
⻄宮市営住宅集会所管理支援制度適用に関する事務処理試行要綱 
 
（趣旨） 
第１条 この要綱は、⻄宮市及び⻄宮市営住宅等指定管理者（以下、「指定管理者」という。）が⻄宮市営

住宅集会所管理支援制度（以下、「支援制度」という。）を適用して、市営住宅集会所を管理するために
必要な事務処理を定めるものとする。 

 
（対象集会所） 
第２条 支援制度の対象となる集会所は、⻄宮市営住宅施行規則第３条に規定され、次の各号のいずれ

かに該当するものとする。 
 （１）入居者等で構成される集会所管理運営委員会等（以下、「委員会等」という。）による集会所の自

主的な管理運営が困難等の理由により支援制度の適用を希望する集会所 
 （２）市営住宅建替事業により新たに整備される住宅の集会所において、入居開始当初からの集会所の

自主的な管理運営が困難と予想される等、支援制度を適用する特別の事情がある場合 
 （３）集会所管理者が不在等の事情によりすでに休所している集会所で、入居者若しくは近隣住⺠等か

らの要望等により支援制度を適用することが適当と認められる場合 
 
（事務手続） 
第３条 支援制度の適用にあたり、次の各項の手続きを行うこととする。 
２ 第２条第１号の集会所については、委員会等は、指定管理者と協議のうえ、毎年度１０月末までに当

該委員会等を構成する住宅の入居者において、総会等（書⾯決議可）を開催し、入居⼾数の過半数の決
議を得なければならない。決議を得た場合、委員会等は、次の各号に定める書類を添付し市に申請（様
式第 1 号）を行い、市は審査後予算の状況に応じて決定通知を行う。 

 （１）総会議案書 
 （２）総会議事録 
 （３）採決結果（出席者名簿、委任状等） 
 （４）その他市⻑が必要と認めるもの 
３ 第２条第２号の集会所については、当該住宅の入居案内時に入居開始当初から支援制度を適用する

ことを入居予定者等に説明するものとする。 
４ 第２条第３号の集会所については、支援制度を適用することについて、適用開始日前に周知するも

のとする。 
５ 支援制度を適用するにあたり当該集会所の鍵の取替等、必要に応じて指定管理者による運営に関す

る措置を講じる。 
６ 指定管理者は、第２項に規定する総会等を委員会等が開催するにあたりその補佐を行い、必要に応

じて市と協議等を行うこと。 
 
（集会所の管理運営） 
第４条 ⻄宮市営住宅条例第５７条の定めのほかに、支援制度で行う集会所の管理運営業務は、次の各



号に定めるものとする。 
（１）集会所使用許可申請の受付に関すること 
（２）集会所予約状況の管理に関すること 

 （３）集会所使用料の徴収に関すること 
 （４）集会所の鍵の開閉に関すること 
 （５）集会所の光熱水費の支払いに関すること 

（６）清掃等の日常管理に関すること 
 （７）集会所の物品管理に関すること 
 （８）集会所の適正使用についての監理に関すること 
 （９）集会所使用についての苦情・要望等に関すること 
 

（使用料の算定） 
第５条 集会所の使用料は⻄宮市使用料指針を参考に市が算定する。 
２ 使用料は 3 年を目処に見直しを行い、必要に応じて料金改定を行うものとする。ただし、社会経済情
勢に著しい変化があった場合は随時見直しを行う。 

３ 前項の規定により料金改定を行う場合、改定前にその内容を周知する。 
 
 
付則 
１ この要綱は、令和２年４月１日から実施する。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
（様式第 1 号） 

 年 月 日  
   ⻄宮市⻑ 様 

○○集会所管理運営委員会  
代表 ○○○○  

 
 

集会所の管理運営について（申請） 
 

 〇〇集会所について、下記の通り⻄宮市営住宅集会所管理支援制度の適用を申請する。なお、申請に
あたっては、関係する条例、規則及び要綱等を遵守する。 
 
 

記 
 
 
１ 申請理由 
  〇〇集会所の自主管理の継続が困難等の理由により、⻄宮市による集会所の管理を希望するため。 
 
２ 申請にあたっての要件 
  〇〇住宅における入居⼾数〇⼾の過半数（〇⼾）以上の決議（詳細は、採決結果参照） 
 
３ 添付資料 
 （１）総会議案書 
 （２）総会議事録 
 （３）採決結果（出席者名簿、委任状等） 
 （４）その他市⻑が必要と認めるもの 
 
 

 
以上 

 
 
 
 
 
 



 
【書⾯決議用 署名様式】 

番号 氏名 
住所 

 号棟 部屋番号 

１  ⻄宮市   

２  ⻄宮市   

３  ⻄宮市   

４  ⻄宮市   

５  ⻄宮市   

６  ⻄宮市   

７  ⻄宮市   

８  ⻄宮市   

９  ⻄宮市   

１０  ⻄宮市   

１１  ⻄宮市   

１２  ⻄宮市   

１３  ⻄宮市   

１４  ⻄宮市   

１５  ⻄宮市   

１６  ⻄宮市   

１７  ⻄宮市   

１８  ⻄宮市   

１９  ⻄宮市   

２０  ⻄宮市   


